DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL SIAULIU PROFESINIO RENGIMO CENTRO SKYRIU NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2015 m. vasvario 9d. Nr. V-36
Siauliai

Vadovaudamasis Siauliy profesinio rengimo centro nuostatais, patvirtintais Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2015 m. sausio 27 d. jsakymu Nr. V-52 , D¢l Siauliy
profesinio rengimo centro nuostaty patvirtinimo*:

1. Tvirtinu pridedamus:

1.1. Buitiniy paslaugy skyriaus nuostatus;

1.2. Elektronikos ir administravimo skyriaus nuostatus;

1.3. Prekybos ir verslo skyriaus nuostatus;

1.4. Statybos skyriaus nuostatus;

1.5. Mechanikos skyriaus nuostatus;

1.6. Technologijy skyriaus nuostatus.

2. Pripazijstunetekusiais galios:

2.1. Siauliy profesinio rengimo centro direktoriaus 2005 m. balandzio 11 d. jsakyma
Nr. V-227 ,,Dél Siauliy profesinio rengimo centro skyriy nuostaty patvirtinimo*;

2.2. Siauliy profesinio rengimo centro direktoriaus 2005 m. lapkriio 23 d. jsakyma
Nr. V-94 | D¢l pareigybiy apraSymy bei Statybos ir mechanikos skyriaus nuostaty patvirtinimo*;

3.Ipareigoju skyriaus vedéjus su skyriaus nuostatais supazindinti skyriaus
darbuotojus.
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PATVIRTINTA

Siauliy profesinio rengimo centro
direktoriaus 2015 m. vasario 9 d.
jsakymu Nr. V-36

SIAULIU PROFESINIO RENGIMO CENTRO
PREKYBOS IR VERSLO SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prekybos ir wverslo skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja
Prekybos ir verslo skyriaus veiklos tiksla, uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas, veiklos
organizavimg ir valdyma, savivalda.

2. Oficialusis skyriaus pavadinimas — Siauliy profesinio rengimo centro (toliau —
Centro) Prekybos ir verslo skyrius, trumpasis pavadinimas — Prekybos ir verslo skyrius (toliau —
Skyrius).

3. Skyrius veikla pradéjo 2004 m. liepos 1 d. reorganizavus sujungimo bidu Siauliy
buitininky mokykla, Siauliy lengvosios pramonés mokykla, Siauliy politechnikos mokykla, Siauliy
prekybos ir verslo mokykla ir Siauliy statybos ir komunaliniy paslaugy mokykla Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. kovo 30 d. jsakymu Nr. ISAK-438 ,,Dé¢l kai kuriy
Siauliy mieste esandiy profesiniy mokymo jstaigy reorganizavimo®. Skyriui suteiktas Siauliy
profesinio rengimo centro Prekybos ir verslo skyriaus pavadinimas.

4. Skyrius yra Centro struktirinis padalinys, neturintis juridinio asmens teisiy,
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriui.

5. Skyriaus adresas — Siauliai, Vytauto g. 267.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos profesinio mokymo jstatymu, Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktais, Centro nuostatais, Centro direktoriaus
jsakymais, Centro darbo tvarkos taisyklémis ir kitais dokumentais, reglamentuojanciais Centro ir
Skyriaus veikla.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS SRITYS IR RUSYS, TIKSLAS, UZDAVINIAI, FUNKCIJOS

7. Skyriaus pagrindine veiklos sritis — §vietimas.

8.  Skyriaus pagrindiné $vietimo veikla — profesinis mokymas.

9. Kitos skyriaus veiklos risys:

9.1. sportinis ir rekreacinis Svietimas, kodas 85.51;

9.2. kultarinis Svietimas, kodas 85.52;

9.3. Kkitas, niekur kitur nepriskirtas Svietimas, kodas 85.59;

9.4. S§vietimui buidingy paslaugy veikla, kodas 85.60;

9.5. kita maZzmenin¢ prekyba ne parduotuvése, kioskuose ar prekyvietése, kodas

47.99;

9.6. kity maitinimo paslaugy teikimas, kodas 56.29;

10. Kita jstatymy nedraudziama tkiné komerciné veikla, neatsiajamai susijusi su

Centro veiklos tikslais.

11.  Skyriuje vykdomos $iy posri¢iy mokymo programos:
11.1. kelionés turizmas ir laisvalaikis;
11.2. vieSbuciai, restoranai ir vieSasis maitinimas;



11.3.  socialinis darbas ir konsultavimas;

11.4. darbo organizavimas;

11.5. didmeniné ir mazmeniné prekyba;

11.6. valdymas ir administravimas.

12.  Skyriaus veiklos tikslas — rengti kvalifikuotus viesbuciy, prekybos, maisto
ruoSimo, paslaugy asmenims aptarnavimo sektoriaus specialistus, atitinkancius Siuolaikinj mokslo,
technologijos, ekonomikos ir kultiiros lygj, suteikti kompetencijas padedancias jsitvirtinti ir
konkuruoti kintancioje darbo rinkoje.

13.  Skyriaus uzdaviniai:

13.1. uztikrinti ugdymo kokybe;

13.2.  inicijuoti ir koordinuoti mokytojy kvalifikacijos tobulinima, stazuotes jmonése;

13.3. teikti ugdymo paslaugas, pagalbg mokiniams;

13.4.  apriipinti ugdymo procesa;

13.5. jsivertinti skyriaus veiklos rezultatus, taikyti darbuotojy motyvavimo
priemones;

13.6. skleisti ir vieSinti informacijg apie skyriaus veiklg, mokiniy pasiekimus;

13.7.  prizitréti skyriaus infrastruktiir.

14. Skyrius atlieka Sias pagrindines funkcijas:

14.1. organizuoja mokymo ir ugdymo procesa, Vvykdo profesinio mokymo,
neformalaus ugdymo programas ir uztikrina ugdymo kokybe;

14.2. skatina ir sudaro salygas Skyriaus darbuotojams tobulinti kvalifikacija;

14.3. populiarina Centre ir Skyriuje vykdomas mokymo programas, vykdo
stojanciyjy profesinj informavima ir orientavima;

14.4. rengia ir jgyvendina naujas bei atnaujina esamas profesinio mokymo
programas;

14.5. racionaliai naudoja mokymui ir tikio reikméms skirtas 1ésas;

14.6. bendradarbiauja su darbdaviais, socialiniais partneriais vykdant praktinj
mokymg jmonése, rengiant ir tobulinant mokymo programas, atliekant paslaugas;

14.7. vykdo skyriaus darbuotojy ir mokiniy apklausas, butinas Skyriaus veiklai
gerinti ir mokymosi motyvacijai didinti;

14.8. inicijuoja ir skatina Skyriaus mokiniy tarybos veikla;

14.9. informuoja mokinius, profesijos mokytojus ir Kitus Skyriaus darbuotojus
veiklos klausimais;

14.10. teikia psichologing, socialing bei specialigja pedagoging pagalbg mokiniams,
vykdo minimalios prieZiliros priemones;

14.11. inicijuoja socialing paramg socialiai remtiniems mokiniams;

14.12. bendradarbiauja su kompetentinga organizacija, organizuojant ir vykdant
asmens jgyty kompetencijy vertinimg vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministro patvirtinta Asmens jgyty kompetencijy vertinimo tvarka;

14.13. rengia mokinius ir dalyvauja nacionaliniuose ir tarptautiniuose meistriSkumo
konkursuose bei projektuose;

14.14. pagal kompetencija uztikrina tinkama Centro ir Skyriaus atstovavima;

14.15. vieSina savo veiklg Centro ir Skyriaus interneto svetainése;

14.16. vykdo kitas funkcijas, reikalingas uztikrinti efektyvy Centro ir Skyriaus
uzdaviniy jgyvendinimg.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

15. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir uzdavinius, atlikdamas jam
priskirtas funkcijas, turi teise:
15.1. gauti i$ Centro direktoriaus ir darbuotojy darbui reikalingg informacija;



15.2. Dbendradarbiauti su Lietuvos ir uzsienio mokymo jstaigomis, visuomeninémis
organizacijomis, darbdaviais ir socialiniais partneriais;

15.3. teisés akty nustatyta tvarka teikti mokamas Svietimo ir papildomas paslaugas;

15.4. sudaryti mokymosi sutartis su mokiniais visam mokymosi laikotarpiui
Svietimo ir mokslo ministerijos nustatyta tvarka;

15.5. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

16. Skyriaus pareigos:

16.1. turéti licencija formaliajam profesiniam mokymui vykdyti;

16.2. turéti vykdomoms profesinio mokymo programoms reikiamg materialing bazg;

16.3. sudaryti mokiniams ir darbuotojams saugaus darbo, prieSgaisrinius ir
visuomengés sveikatos saugos reikalavimus atitinkancias salygas;

16.4. ripintis mokiniy apgyvendinimu, maitinimu;

16.5. vykdyti kitas Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
nustatytas pareigas.

16.6. apie savo veiklg atsiskaityti Centro direktoriui;

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS OGANIZAVIMAS IR VALDYMAS

17. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Centro strateginiu §vietimo planu,
metinémis veiklos programomis ir vykdoma pagal:

17.1. direktoriaus patvirtintg Skyriaus metinj veiklos plana;

17.2. direktoriaus patvirtintg Centro ugdymo plang.

18. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj teisés akty nustatyta tvarka j pareigas skiria ir i$
ju atleidzia Centro direktorius. Skyriaus vedéjui atostogaujant, sergant ar iSvykus j komandiruote,
skyriui vadovauja Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

19. Skyriaus vedéjas:

19.1. vadovaudamasis direktoriaus patvirtintais veiklos planais organizuoja Skyriaus
veiklg pavestoms funkcijoms atlikti, uzdaviniams jgyvendinti, analizuoja ir vertina Skyriaus veikla;

19.2. ripinasi metodinés veiklos organizavimu, darbuotojy profesiniu tobul¢jimu,
sudaro jiems sglygas tobulinti kvalifikacijg, galimybe¢ atestuotis profesijos mokytojams, pagalbos
mokiniui specialistams;

19.3. bendradarbiauja su mokiniy tévais (rlipintojais), pagalba mokiniui, mokytojui ir
Skyriui teikianc¢iomis jstaigomis, policijos, socialiniy paslaugy, sveikatos jstaigomis, senitinijomis,
vaiko teisiy apsaugos tarnybomis ir kitomis institucijomis, dirbanciomis vaiko teisiy apsaugos
srityje;

19.4. uztikrina informacijos sklaida apie Skyriuje vykdomas formaliojo ir
neformaliojo Svietimo programas, jy pasirinkimo galimybes, Skyriaus bendruomenés pasiekimus ir
tradicijas;

19.5. rupinasi intelektiniais, materialiniais, finansiniais, informaciniais iStekliais
teisés akty nustatyta tvarka;

19.6. atsako uz Skyriui veiklos rezultatus, perduoto turto, 1éSy optimaly valdyma ir
naudojimag;

19.7. informuoja mokinius, profesijos mokytojus ir kitus Skyriaus darbuotojus apie
svarbius Centro ir Skyriaus jvykius, esminius pakeitimus Centro ir Skyriaus veikloje, mokymo
procese;

19.8. direktoriaus jgaliotas atstovauja Skyriui kitose institucijose;

19.9. vykdo kitas teisés aktuose ir pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

20.  Skyriaus darbuotojai savo darbe vadovaujasi Vidaus tvarkos taisyklémis,
pareigybiy aprasSymais ir Kitais dokumentais, reglamentuojanciais Centro ir Skyriaus veikla, vykdo
Centro direktoriaus ir Skyriaus vedéjo nurodymus.



V SKYRIUS
SKYRIAUS SAVIVALDA

21. Mokytojy tarybos Skyriaus sekcija — Skyriaus savivaldos institucija mokytojy
profesiniams ir mokiniy bendriesiems ugdymo klausimams spresti. Jg sudaro Skyriaus vedéjas,
sektoriaus vadovas, visi Skyriuje dirbantys mokytojai, socialinis pedagogas, spec. pedagogas,
psichologas, bibliotekininkas.

22. Mokytojy tarybos Skyriaus sekcijai vadovauja ir posédzius organizuoja Skyriaus
vedé¢jas.

23. Mokytojy tarybos Skyriaus sekcija:

23.1. aptaria ugdymo ir egzaminy rezultatus, ugdomosios veiklos kokybe;

23.2. diskutuoja ir teikia siilymus Centro mokytojy tarybai dél metinés programos,
ugdymo plano, mokymo programy rengimo, ugdymo organizavimo, mokiniy pasiekimy vertinimo;

23.3. aptaria mokiniy pasiekimy vertinimg, pedagoginés veiklos tobulinimo budus;

23.4. aptaria skirtingy gebéjimy mokiniy ugdymo organizavimo principus, jy
ugdymo programas, mokymo metodus, konsultuojasi su sveikatos priezitiros specialistais,
psichologais, socialiniais, specialiaisiais pedagogais, bibliotekininkais ir kitais tiesiogiai ugdymo
procese dalyvaujanciais darbuotojais;

23.5. kartu su socialiniais pedagogais, sveikatos priezitiros specialistu, psichologu ir
bendrabuciy auklétojais aptaria mokiniy sveikatos, socialinés paramos, mokymosi, poilsio, mitybos,
darbo saugos, higienos klausimus;

23.6. grupés vadovo teikimu, esant reikalui, svarsto mokiniy elgesi, lankomumo
klausimus, teisés akty nustatyta tvarka priima sprendimus dél poveikio priemoniy taikymo
mokiniams, nesilaikantiems vidaus tvarkos taisykliy.

24. Posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja du trecdaliai skyriaus mokytojy.
Nutarimai priimami posédyje dalyvaujanciy nariy balsy dauguma.

25. Skyriaus mokiniy taryba — mokiniy savivaldos institucija, atstovaujamuoju btdu
Skyriuje jgyvendinanti mokiniy savivaldos teisg.

26. Skyriaus mokiniy tarybos nariai renkami visuotinio Skyriaus mokiniy
susirinkimo. Skyriaus mokiniy tarybai vadovauja Skyriaus mokiniy tarybos nariy iSrinktas
pirmininkas. Skyriaus mokiniy taryba inicijuoja ir padeda organizuoti Skyriaus renginius, akcijas,
teikia sitilymus dél mokymo organizavimo, deleguoja narius j Centro mokiniy taryba.

27. Skyriaus mokiniy tévy komitetas — Skyriaus mokiniy tévy (globéjy, rapintojy)
savivaldos institucija. Skyriaus mokiniy tévy komiteto nariai renkami Skyriaus mokiniy tévy
(globéjy, riipintojy) visuotiniame susirinkime. Mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) komitetui
vadovauja susirinkimo iSrinktas pirmininkas. Mokiniy tévy (glob¢jy, riipintojy) komitetas svarsto
mokiniy elgesio, saugumo, maitinimo, lankomumo, pazangumo, informacijos gavimo apie vaikus
klausimus, padeda organizuoti mokiniy renginius, iSvykas, kurti edukacines aplinkas, vykdyti
profesinj orientavima, teikia sitilymus Skyriaus vedéjui dél ugdymo salygy gerinimo.

28. Skyriaus mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) komitetas deleguoja atstova j Centro
taryba.

VI SKYRIUS
LESU NAUDOJIMAS

29. LéSos mokymo ir dkio reikméms Skyriui skiriamos ketvirciais pagal Centro
gaunamus asignavimus.

30. Gautomis léSomis Skyrius disponuoja savo nuozitra, uztikrindamas Skyriaus
uzdaviniy jgyvendinimg.

31. Gauty lésy paskirstymas ir panaudojimas aptariamas ir svarstomas Skyriaus
administracijos posédyje.

32. Uz tinkama léSy paskirstyma ir racionaly jy panaudojima atsako Skyriaus
vedéjas.



33. Gautos 1ésos uz teikiamas paslaugas ir finansiné parama pervedamos j Centro
saskaitg arba jneSamos | Centro kasg.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Centro direktorius.

35. Nuostatai gali biiti kei¢iami ir papildomi esant pokyc¢iams.

36. Skyrius gali buti reorganizuojamas, pertvarkomas, likviduojamas, vykdant
Centro struktiiros pertvarka teisés akty nustatyta tvarka.




